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Templed agenda cyfarfod   Meeting agenda template

Cadeirio Cyfarfodydd   Chairing meeting
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AGENDA
I. Croeso
II. Ymddiheuriadau (am absenoldeb)
III. Ethol Swyddogion (cyfarfod cyntaf y � wyddyn) - Cadeirydd, 

Is-Gadeirydd, Ysgrifennydd, Trysorydd
IV. Cofnodion y cyfarfod blaenorol
V. Materion yn codi
VI. Agenda / Gohebiaeth
VII. Adroddiad y Cadeirydd / yr Ysgrifennydd / y Trysorydd / y Pennaeth / y Cyfarwyddwr
VIII. Unrhyw fater arall
IX. Dyddiad a lleoliad y cyfarfod nesaf

Agenda Agenda
Enw’r Pwyllgor The Name of the Committee
Amser Time
Diwrnod Day
Dyddiad Date
Lleoliad Location
Croeso Welcome
Ymddiheuriadau (am absenoldeb) Apologies (for absence)
Ethol swyddogion (cyfarfod cyntaf y 
� wyddyn)

Electing o�  cers (the � rst meeting of the 
year)

Cadeirydd Chair
Is-Gadeirydd Vice-chair
Ysgrifennydd Secretary
Trysorydd Treasurer
Clerc Clerk
Cofnodion y cyfarfod blaenorol Minutes of the previous meeting
Materion yn codi Matters arising
Gohebiaeth Correspondence
Adroddiad y Cadeirydd / yr Ysgrifennydd / 
y Trysorydd / y Pennaeth / y Cyfarwyddwr

The report of the Chair / the Secretary / 
the Treasurer / the Head / the Director 

Unrhyw fater arall Any other business
Dyddiad a lleoliad y cyfarfod nesaf Date and time of the next meeting

Enw’r Pwyllgor
Amser, Diwrnod, Dyddiad (DD/MM/BBBB)

Lleoliad


